Bienvenidos a C.L.I.C.K.
Capacitacion 101
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iQue es C.LICK.?

* C.L.L.C.K. representa...
Computer = Computadora
Literacy = Conocimiento Practico
In =En
Computer = Computadora
Knowledge = Conocimiento




Esquema de la Clase 101 C.L.I.C.K.

e Componentes de Computadora

* Navegacion de Computadora
- Teclado

- Ratodn

- Inicio del equipo

- Menu Inicio

e Cuentas de Computadora

- CougarNet
- Acceso a internet
- Salir del sistema

» Etica del uso de Computadoras




Componentes de la Computadora

Unidad central de
Procesamiento Monitor

Teclado

Impresora



Raton

Rueda de
desplazamiento

Boton
derecho

Rueda de desplazamiento
» Se desplaza hacia arriba y hacia abajo

Boton izquierdo
* Botdn aprieta bajo el mostrador
* Selecciona articulos
e Da foco al articulo bajo el mostrador

Doble-click

(pulse el botdn izquierdo dos veces
rapidamente)

* Esto abre la seleccidn bajo el mostrador

Clic y arrastre El mostrador

Boton
izquierdo

(clic y mantenga el botén izquierdo):
* Mueve elemento bajo el cursor
e Arrastre la cuadro de seleccidn




Disposicion del Teclado de computadora
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Colocacion de la mano del teclado
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Atajos Importantes del Teclado

Ctrl+Alt+Del

* Iniciary Cerrar la sesion de computadora

Tecla ‘Enter’

* Ejecutar una ventana de operacion (ok)Word/Email (Pasar a la siguiente linea)
Tecla de retroceso

e Utilizado para borrar cualquier character antes de la posicion actual del mostrador
El Espaciador

* Mueve el cursor hacia adelante
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Iniciando la Computadora

* Presione el botdn indicado
para iniciar la compytadora




Encender el monitor




Iniciar sesion en la computadora

i

Press CTRL-: + DELETE on

.
. Windows 7 Uttimate




Presione Ctrl + Alt +Delete

G G




Iniciar session dentro la
computadora:

* Iniciar session a la
computadora con su cuenta
de COUGARNET

»Nota: TIENE que tener una
cuenta de COUGARNET




Menu Inicio:

La pantalla de inicio de Windows: Después de hacer clic al botén de inicio de
Windows:

Memosex exPressit Label Design
Studio
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Control Panel
Dences and Printen
Magnifier

Default Programs
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Componentes de Menu Inicio

e Shut down (Cerrar)
Apaga la computadora

. . . Devices and Printers
e Switch user (Cambiar usuario)

Switch user
Cambia el usuario sin cerrar los Log off
programas o salir del sistema del Lock
presente usuario.

Restart
* Log off (Salir del Sistema)

Sleep
Todos los programas que usted estaba .

|muai Hibernate

usando cierran, sin apagar la
computadora.

e Restart (Reanudar)

Cierra a todos los programas, cierra
Windows, y después empieza otra
vez.




Todos los Programas

e “All Programs” (Todos los
Programas) rellana todo el
software instalado en el
sistema.




Como acezar Internet Explorer
QIPEELT Opcidn 2
* Haga clic en el menu inicial y
después haga clic en el
‘Internet Explorer’ icono @
r=- L=

wp [E-miail

L windows Ma

* Haga clic en el icono de
‘Internet Explorer’ que esta
localizado en la barra de
programas (Task bar).

Welcome Center

Windews Media Center

| Windows Ultimate Extras

o

/ l Internet Explorer \

Windows Media Player

Windows Photo Gallery

== Windows Live Messenger Download

Windows DVD Maker Connect Te

Y] Windows Meeting Space Control Panel

Default Programs
Help and Support
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Componentes de una ventana

Minimizar B

e Qculta la ventana

Maximizar E‘
* La ventana cubre toda la
pantalla ' —

Cierra “

e Esto cierra la ventana

y el programa 3




Acceso a Internet

e Para accede a Internet podemos
utilizer cualquiera de los 3 e
navegadores disponible, como:|

Einternet
ElMozilla e e
ElChrome
B Opera

e Usaremos “Internet Explorer”

* Haga clicen el iconoy
empezaremos

ignage Being Installed in Arts District

ks set 1o welcome the Alley Theatre to campus, new wayfinding signage is being installed in the arts district

SEARCH PLANT 05 I - | |




Navegando el Internet

* Vamos a navegar el | e —
sitiowebde UH Plant| -0 o o e
Ops

* Escriba la direccion
en la barra de

direcciones
www.uh.edu/plantops

* Escriba algo en el
motor de busqueda
del sitio web de Plant
Ops




ACCESSUH.UH.EDU

@ 15 hitps/fwvon.uh.edu
R Convert ~

* Importante: e

www.accessuh.uh.edu/login.php

Events - IWantTo..- Projects~ Resources -~  Programs -  FAMIS at UH -~ Contact Us

* Esto le da acceso a
sus cuentas de St CAMPUS
WAYFINDING
P.A.S.S., FAMIS y su .

rarran alartranirg

@Convert v G Select

- ApplytoUH  Students  Focufty &Staff  Alumni Parenfs  Visitors

Email (Exchange) PASS

W

FAMIS & ;
Facility Work Order Cougarhie D: | e gHelp

System

UNIVERSITYof HOUSTON

I AccessUH List of Sorvices

CougarNet Login  myUH (PeopleSoff) Login

Cougarhlet Password: Changs your Cougarlet Password. AccessUH FAQs

[ /] Change CougarNet Password
Chat with IT Support
Call T12-743-1411




Como imprimir su documento

. . ] | . ' z
* Haga Clic en ‘File’
d soue Print
* Haga Clic en ‘Print’ y = P
después haga clic en
el icono de Ia S _
impresora —

A Settings
J__rJ New
= F—j J Print Current Slide
Pl'il"lt b Unly print the current slide
Slides:
Save & Send
| Full Page Slides
He\p —! Print 1 slide per na
|Pr|nt One Sided

» Asegurese que esta oo =
utilizando la e
impresora correcta.




Como salir del sistema

* Haga Clic al boton de et e
inicio. @ © et o ' B

e Seleccione la flecha > Apagans | e suree
al lado del botén |

‘Shut down’ (Apagar)

e Haga Clic al boton de
‘Log off’ (Salir del
sistema)




Eticos de la Computadora

* No de su contrasena a nadie. Contrasenas estan
destinadas a proteger su ordenador y sus
archivos.

 Por favor use la computadora de manera que
asegure la consideracion y el respeto de otras
personas.

 Nota : Abuso de directrices revocara entrada al
laboratorio. A continuacion se muestra la
direccion para las politicas y procedimientos de
UH IT que deben seguir:




Esto concluye la
formacion 101




